
Na temelju Zakona o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne novine
broj 17119.) i dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Ivane Brlic-MaLuranii Virovitica te
tlanka 25. Standarda za Skolske knjiZnice (Narodne novine broj 61/23.) Skolski
odbor Osnovne Skole Ivane Brlii-M aLurani(, Virovitica na 33. sjednici odrZanoj 31.
8. 2023. godine donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I.OPCE ODREDBE

ilanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

djeiatnost i lad Skolske knj iZnice, kori5tenje knjiZnidnog fonda i za5tita knjiZnidne
gradr:, r'adno vrijeme Skolske knjiinice i ostalo u vezi s radom Skolske knjiZnice u
Osnovnoj Skoli Ivane Brlid-MaZurani6 Virovitica (u daljnjern tekstu Skola).

ilanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni
i odnose se na mu5ke i na Zenske osobe.

tlanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne suradnike,
ostale radnike Skole t" druge osobe koje se koriste, odnosno borave u prostoru
Skolske knjiZnice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnateli i struini suradnik
knjiZnidar.

II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

dlanak 4.

Djelatnost Skolske hnjiZnice sastavnije dio obrazovnog procesa i obavlja se u

skladu sa Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovno.] i srednjoj Skoli, Zakonom o

knjiZnicama i kniiZnidnoj djelatnosti, Standardom za Skolske knjiZnice, Pravilnikom
o za5titi, reviziji i otpisu knjiZnidne grade te ovim Pravilnikom.



Djelatnost ikolske knjiZnice ostvaruje se kao:
. strudno-knj iZnidna djelatnost
. odgoj no-ob razoyana dj elatnost
. kultuma i javna djelatnost.

Clanak 5.

Strudno-knj iZnidna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvaia:
, nabavu i strudnu obradu knjiZnidne glade prema strudnim standardima
. pohranu, duvanje i zaStitu knjiZridne grade te provodenje mjera zaitite

knjiZnidne grade
. posudbu i davanj e na kori5tenje knjiZnidne grade
. digitalizaciju krjiZnidne grad
. informiranje uditelja, strudnih suradnika i udenika te usmjeravanje i

podudavanje korisnika pri izboru i koriStenju knjiZniine grade,
informacijskih pornagala i drugih izvora

. vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju,
knjiZnidnoj gradi, korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnice

. obavljanje drugih poslova sukladno propisirna o knjiZnidnoj djelatnosti.

Skol.ka knjiZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi ih
u sustav jedinstvenog elektlonidkog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju
knjiZnica pri Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici u Zagrebu sukladno propisanirn
standardima.

ilanak 6.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice obuhva6a rad s udenicirna te

suradnju s uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljem i loditeljima te planilanje
i prograrniranj e odgojno-obrazovnog rada.

dlanak 7.

Kultuma i javna d.ielatnost Skolske knjiZnice odnosi se na priplernu,

organizaciju i provedbu kniiZevnih tribina, krjiZevnih susreta, filmskih projekcija,
tematskih i slidnih izloLbi l Skolskoj knjiZnici i ostalih oblika kultumih i javnih

sadrZajate suradnju s dluginr ustanovama i lokalnom zajednicom.

dlanak 8.

Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik knjiZnidat.

Strudni suradnik krjiZnidar nabavlja, strudno obracluje knjiZnu i neknjiZnu
gradu ii daje je na kori5tenje, intbrpira korisnike o novo.i gradi, nepost'edno sudjeluje



u odgojno-obrazovnom procesu u skladu s Godi3njim planom i programom rada,
Skolskirn kurikulumom te ovirn Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s kultumorn i
javnon.r djelatnoiiu Skol" i, svorn radu suraduje s rnatidnom sluZborn, Agencijom
za odgoj i obrazovanje, drugim knjiZnicarna i nakladnicima.

III. FOND KNJIZNICE

dlanak 9.

Fond Skolske knjiZnice podijeljenje na udenidki i uditeljski fond, a sadrZi:
. knj iZnu gradu: knj ige, dasopisi i druga tiskana grada
. neknjiZnu gradu: AV sredstva - video kazete, CD i DVD zapisi i slidno.

UdZbenici i drugi obrazovni rnaterijali nisu dio knjiZnidnog fonda.

ilanak 10.

KnjiLna gracla namijenjena posudbi smjeStena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i druge
vrijedne knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice. Iznimno se

posuduju uditeljima i strudnirn suradnicima u skladu s potrebama realizacije
njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodnom pristupu i mogu se

koris;titi salro u prostoru Skolske knjiZnice, a strudni dasopisi za uditelie mogu se

posudivati izvan prostora Skolske knjiZnice.

NeknjiZna grada smje5tena je u zatvorenom ormaru i posuduje se uditeljima u
sklaclu s potrebama realizac\je njihovog plana i programa rada i ostalih potreba.

IV. KORISNICI KNJIZNICE

dlanak 11.

Kor:isnici Skolske knjiZnice su udenioi, uditelii, strudni suradnici i ostali

radnici Skote (u daljnjem tekstu: Kolisnici).

Skolsku knjiZnica je duZna svim Korisnicima pruZati usluge pod jednakim

uvjetin-ra.



dlanak 12.

Upis, odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno.

Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi
pri posudbi i vraianju knjiZnidne grade.

O promjeni osobnih podataka Korisnici su duZni pravodobno izvijestiti
strudnog suradnika knj iZnidara.

ilanak 13.

Ako udenik odlazi iz Skole, razrednik je duZan provjeriti je li udenik sve
posudene knjige vratio u Skoisku knjiZnicu.

Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugorn radniku Skole prestaje radni
odnos, duZanje vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno posudenu
neknjiZnu gradu.

dlanak 14.

U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici.

Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predrnete, odnosno uredaje
dijom se uporabom remeti redovni rad ikolske knjiZnice, u skladu s odredbama
Kuinog reda Skole.

U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir.

Korisnika koji naruSava red i mir strudni suradnik knjiZnidar je ovlaiten
udaljiti iz prostora Skolske knjiZnice.

V. KORISTENJE KNJIZNIENOG FONDA

tlanak 15.

KnjiZnidnu gradu korisnicima posuduje strudni suradnik knjiZniiar.

Strudnom suradniku knjiZniialu u posudivanju knjiZnidne grade i drugim
poslovirna mogu pomagati udenici Skole.



Clanak 16.

Udenici mogu istovlemeno imati posudene dvije knjige, od kojih je jedna

djelo za cjelovito ditanje propisano kurikulumom nastavnog predmeta Flrvatski
jezil<. Na podetku Skolske godine strudni suradnik knjiZnidar za nj il-r donosi raspoled
d,itanja za sve Lazredne odjele kako bi se osigurale knlige za sve udenike.

Udenici su djela za cjelovito ditanje duZni vratiti do kraj a teku6eg mjeseca,
bez obzira na dan tijekom mjeseca kad su ih posudili kako bi ih drugi udenici
pravovremeno rnogli posuditi.

Udenici rnogu posuditi ijednu knj igu za slobodno ditanje na rok od 30 dana.

Uditelii i strudni suradnici mogu posudivati knjige i stludne dasopise te
nekrrjiZnu gradtt za potrebe nastave i dr-uge oblike odgojno-obrazovnog tada, Dz

obv€,zu vracanja sve posudene grade do kraja teku6e nastavne godine.

Ostali radnici ikole rnogu posudivati knjiZnidnu gradu na rok od 30 dana.

）Ｃ lanak 17.

Ako je potraZnja za nekom knjiZnidnom gradom poveiana, struini suradnik
knjiZnidal je ovlaiten pligodom posudbe skratiti korisniku vrijerne kori5tenja
odredeno ilankom 16. ovoga Pravilnika.

Za vrrjeme zimskog i proljetnog odmora udenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godi5njih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
strudni suradnik knjiZnidar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odledeno
dlankorn 16. ovoga pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 1. i 2. ovoga dlanka ocjenjuje strudni suradnik
knjiZnidar samostalno.

Za vrijene ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje jer se knjiZnidni
fond priprerna za rrovu Skolsku godinu.

dtanak 18.

Refercntna zbirka: enciklopediie, prirudnici, {ednici, leksikoni, atlasi i druge
vrijedne larj ige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice, vei se njilna
koristi u prostoru Skolsl<e knjiZnice i u radno vrij erne Skolske knjiZnice.



Iznimno, grada iz stavka l. ovoga dlanka moZe se posuditi uditelju ili
strudnom suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom knj iZnidarom.

〉Ｃlanak 19.

Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti.

Ako Korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u mogu6nosti
pra\,odobno vratiti posudenu knjiZniinu gladu, duian je o tome izvijestiti strudnog
suradnika knjiZnidara, a posudenu knjiZnidrru gradu vratiti odmah nakon prestanka
r azlo ga sprij edenosti.

thnak 20.

Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiZnidnu gradu, a ne radi se o sludaju iz
dlanle 19. stavka 2. ovoga Pravilnika, stludni suradnik knjiZnidar ie pisanirn putem
opomenuti.

Strudni suradnik knjiZnidar ie podetkom svakog mjeseca tijekom nastavne
godine te na kraj u nastavne godine pisanim putem obavijestiti razrednike i uditelje
hrvatskoga jezika o udenicima iz njihovih razrednih odjela koji nisu pravodobno
vratili knjiZnidnu gradu. Razrednici su o tome duZni obavijestiti udenike i roditelje
kako bi se knj ige 5to prije vratile.

ilanak 21.

Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gladu od svakog o5tedenja, ne smiju
trgati pojedine listove, podcrlavati dijelove knjige, izrezivati slike, prljati kljige i

slidno.

Ako se utvrdi da je korisnik oStetio knjigu za vrijerne posudbe na nadin da
vi5e nije za uporabu ili je l<njigu izgubio, duZan je donijeti istu knjigu u zamjenu za
o5teienu, odnosno izgubljer.ru krjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan
je donijeti drugu knjigu u vrijednosti o5te6ene, odnosno izgubljene knjige koja
odgovara potrebama Skolske knjiZnice.

Clanak 22.

Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznrm
odnosima.

Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventame knjige Skolske
knj iZn ic e.



VI.RADNO VRIJENIIE SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 23.

Skol.ku knjiZnica otvorenaie za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do
petl,:a u vremenu od 7:30 do 18:00 sati.

Radno vrijeme Skolske knjiZnice obavezno se istide na ulaznim vratima Skolske
knj iZnice.

Skolska je knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili
drugih aktivnosti, o demu se Korisnici pravodobno izvje56uju.

Ostali dio radnog vremena strudni suradnik knjiZnidal obavlja strudno-
knji2nidne poslove struinog usavr5avanja. planilanja. prograrniranja. priprernanja za

rad i druge poslove.

tlanak24.

U sludaiu promjene radnog vlemena Skolske knjiZnice Korisnici trebaju biti
unaprijed obavije5teni.

Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske
knjiZnice.

vII. ZASTITA KNJIZNI.NE GRADE

Clanak 25.

U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati zaititu grade pravilnim smjeitajem
i isplavnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje.

Zaittta grade provodi se redovitom dielon.ridnorn revizijom, pri demu se

izdvajaju oSte6ene knj ige i priplernaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako
oSteienirn knj igarna.

ilanak 26.

Revizija cijeloga fonda provodi se svakih Sest godina.
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ttanak27.
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tlanak 28.

Revizija i otpis se provode u skiadu s pravirnikom 
kojim su propisani.

VIII PRIJELAZNB I ZAVRSNB ODREDBE

ttanak29.
S odredbarna ovoga pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

ilanak 30.

Jedan primierak or
u skolskoj k'ri;;';'j;'.'.,voga 

Pravilnika istaknur je na vidljivorn idostupnom rnjesru

ilanak 31.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.
. Ovaj pravilnik obir

dana od ;r;;;; #ilolavljuje 
se na mreznirn srranicama Skore u roku od osarn



Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu
Skolske krjiZnice KLASA: 602-01110-02112, URBROJ:2189-16-10-10-1 od 6. 5.
2010. godine.

A:011-03/23-02/3
ROJ:2189-44-23-1
itica, 31. 8. 2023. godine

SKOLSKOG ODBORA

Skol

Ovaj Pravilnik donesen je 31 . 8. 2023. godine, objavljen je na oglasnoj plodi
31.8.2023. godine i stupioje na snagu istoga dana.

dipl ing


