Na temelju ¢lanaka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (Narodne novine br.111/18.,
83/23.), ¢lanaka 1.1 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila (Narodne novine 95/19.) i ¢lanka 72. Statuta Osnovne 8kole Ivane Brli¢-
MazZurani¢ Virovitica, ravnatelj $kole donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne 3kole Ivane Brli¢-Mazurani¢ Virovitica
(u daljnjem tekstu: Skola) te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Prihodi koje Skola napla¢uje su prihodi od iznajmljivanja Skolskog prostora i Skolske sportske
dvorane i najma prostora za samoposluZne aparate, prihodi od sufinanciranja roditelja za korisnike
produZenog boravka.

Ako %kola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 2.650,00 eura godis$nje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red.
ber AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Tajnik Ugovor,
Dostava podataka Racunovodstvenom Ravnatelj narudzbenica,

1. | referentu/ i ili Voditelju ratunovodstva Kuhinja tabela s Mjesecno
potrebnih za izdavanje racuna Razrednici trazenim

podacima

2. | lzdavanje/izrada ratuna Baclnovagstyen) Racun Mjesecno

referent
2 dana od
3. | Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun izrade
rauna
Racunovodstveni | Knjiga izlazne | 2 dana
4. | Slanje izlaznog rauna referent poste nakon
ovjere
Unos podataka u Knjiga Unutar
o . mjeseca
sustav Voditelj Izlaznih .

5. ey . ; Y . na koji se
(knjiZzenje izlaznih racunovodstva racuna, "
racuna) Glavna knjiga =Hn

odnosi
N Knjiga izlaznih
6. | Evidentiranje naplacenih prihoda Vovdltelj racuna, Tjedno
racunovodstva "
Glavna knjiga




Praéenje naplate prihoda Voditelj lzvadak po .
7. . 9 poslovnom Tjedno
(analitika) racunovodstva N
racunu
o ; st o e Izvod
Utvrdivanje stanja dospjelih i nenaplaéenih Voditelj . —
8. Gie e 2k . o otvorenih Mjesecno
potraZivanja/prihoda racunovodstva
stavaka
Racunovodstveni
L . . referent Opomene i ..
Upozoravanje i izdavanje opomena i L Tijekom
= opomena pred tuzbu Voditelj opomene odine
P P radunovodstva pred tuzbu g
Tajnik
Odluka o
g L fati ki ..
10, Donoifanje.odluke o prisilnoj naplati Ravnatelj prlsuln(?J leel.<om
potrazivanja naplati godine
potraZivanja
Ovrini 15 dana
11 Ovrha - prisilna naplata potraZivanja u Ravnatelj postupak kod | nakon
| skladu s Ovr§nim zakonom Tajnik javnog donosenja
biljeznika Odluke

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni dunik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koiji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o
tome obavjedtava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovréni
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr3ni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 132,72 eura po jednom duZniku.

R;rd' AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
1 duZnika/prikupljanje Voditelj Knjigovodstvene Prije zastare
" | podataka o poslovnom raéunovodstva kartice potraZivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje dokumentacije Voditelj kartica lllvracunl/ Prijetzastare
2. |z Y obracun G, .
. . racunovodstva potraZivanja
ovrsni postupak kamata/opomena s
povratnicom
Nacrt prijedloga za Najkasnije dva
Voditeli s
3. | lzrada prijedloga za ovrhu Y oditel] ovrhu Q.p.cmskom (2] daif (?d
racunovodstva sudu ili javhom pokretanja
biljeZniku postupka
Oviera i botpis Prijedlog za ovrhu Najkasnije dva
4. J pasp Ravnatelj Opcinskom sudu ili dana od izrade
prijedloga za ovrhu . " .
javhom biljezniku prijedloga




Dostava prijedloga za ovrhu
5. | Opc¢inskom sudu ili javhom

Ravnatelj/Tajnik

Knjiga izlazne poste

Najkasnije dva
(2) dana od

biljezniku izrade prijedloga
Najkasnije dva
; (2) dana od
Dostava pravomo¢nih e Y .
6. .G . Ravnatelj/tajnik | Pravomoéno rjesenje primitka
rjeSenja o ovrsi FINI s
pravomoc¢nih
rjeSenja

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢ii mreznim

stranicama Skole.
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URBROJ: 2189-44-23-1
Virovitica, 04.09.2023.g.
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